Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 1390.2021
Prezydenta Miasta Czestochowy
z dnia 2 lutego 2021 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
CZESTOCHOWSKIEGO CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

§1.

Regulamin funkcjonowania Czestochowskiego Centrum Organizacji Pozarzgdowych, zwany dalej
-Regulaminem” okresla zadania Czestochowskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych, zwanego
dalej ,Centrum” i zakres wspoitpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
wspotpracujgcymi z samorzgdem miasta Czestochowy w realizacji Programu wspoipracy Miasta
Czestochowy, zwanymi dalej ,,Organizacjami’”.

§2.

1. Centrum w swoich zasobach posiada pomieszczenia do dyspozycji Organizacji w budynkach
mieszczgcych sie w Czestochowie przy ul. Marszatka Ferdynanda Focha 19/21 oraz przy
ul. Sigskiej 3/5.

2. Pracg Centrum kieruje Naczelnik Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Czestochowy.

3. Centrum w zakresie realizacji swoich zadan korzysta z lokali bedgcych w dyspozycji Urzedu Miasta
Czestochowy.

§ 3.

Do zadanh Centrum nalezy:

1) udostepnianie na podstawie odrebnego porozumienia — adresu Centrum przy ul. Marszatka
Ferdynanda Focha 19/21 dla potrzeb Organizacji, pod ktérym prowadzg dziatalnosé statutowg
(porozumienie stanowi zatgcznik nr 1a i 1b do niniejszego Regulaminu);

2) udostepnianie na podstawie odrebnego porozumienia zasobdw (pomieszczen oraz sprzetu
audiowizualnego) dla potrzeb Organizacji (porozumienie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu);
profesjonalizacja czestochowskich organizacji pozarzadowych poprzez organizacje szkolen
i doradztwa;
informowanie Organizacji o potencjalnych zrédtach finansowania i zasadach udzielania dotacji;
organizowanie szkolen z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych;
promowanie programow, na ktére mozna uzyskac srodki ze zrédet zewnetrznych;
wspieranie powstajgcych Organizaci;
promowanie dziatan Organizacji, w tym stwarzanie mozliwosci wspadlnej wizerunkowej wizytéwki
dla nich;

) mozliwosci pozyskania adresu mail na serwerze ngo.czestochowa.pl ;
0) promowanie idei wolontariatu;
11) promowanie aktywnosci spotecznej, w tym animowanie spotecznosci lokalne;j.

§ 4.

1. Zasady korzystania z Centrum w zakresie udostepnianie zasobdw:

1) organizacje ubiegajgce sie o udostepnienie zasobdéw Centrum zobowigzane sg do zlozenia
zapotrzebowania wraz z zatgcznikami, tj. statut, upowaznienie w przypadku podpisania
zapotrzebowania przez osobe inng niz uprawniona do reprezentacji (wszystkie kopie
dokumentow nalezy podpisa¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione
do reprezentacji Organizacji) na $wiadczenia Centrum wg wzoru, stanowigcego zatgcznik Nr 3
do niniejszego Regulaminu do Urzedu Miasta Czestochowy:

a) w postaci papierowej w Kancelarii Urzedu Miasta Czestochowy lub za posrednictwem
instytucji zajmujgcych sie doreczaniem korespondenciji,
b) w postaci elektronicznej poprzez elektroniczng skrzynke podawczg na platformie SEKAP;

2) informacja dotyczgca bezptatnego udostepnienia zasobéw Centrum zapada, bez zbednej
zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletu dokumentéw;

3) zlozenie zapotrzebowania nie jest réwnoznaczne ze zgodg na korzystanie z zasobdw
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Centrum oraz mozliwoscig rezerwacji pomieszczeh Centrum;

4) Urzad Miasta-Czestochowa zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia zasobéw Centrum
w szczegolnosci:

a) organizacjom realizujgcym dziatania dyskryminujgce jakiekolwiek osoby lub grupy,

b) organizacjiom prowadzgcym dziatalnosé partyjno-polityczna, religijng badz propagujaca
skrajne ideologie,

c) organizacjom, ktérych dziatalno$¢ jest sprzeczna z ustawg z dnia 23 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub/i z Programem wspétpracy
samorzgdu miasta Czestochowy z organizacjami pozarzgdowymi,

d) zinnych waznych powodow;

5) w przypadku zgody na korzystanie z zasobéw Centrum, Organizacja zobowigzana jest do:

a) podpisania porozumienia wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu,

b) uzgodnienia z pracownikami Centrum dogodnego dla Organizacji i mozliwego do zajecia
terminu;

6) pomieszczenia Centrum udostepniane sg nieodpfatnie Organizacjom posiadajgcym
obustronnie podpisane porozumienie z Urzedem Miastem Czestochowa, o ktérym mowa
w § 3 pkt 2;

7) pomieszczenia Centrum przy ul. Marszatka Ferdynanda Focha 19/21 udostepniane sg
od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-18.00, natomiast przy ul. Slgskiej 3/5 od poniedziatku
do pigtku wgodz. 8.00-17.00, zgodnie z ustalonym harmonogramem, w wyjgtkowych
sytuacjach mozna odstgpi¢ od tej zasady,

8) w indywidualnych przypadkach mozliwe jest udostepnienie pomieszczen w dni wolne od
pracy, tj.soboty i niedziele po wcze$niejszym podpisaniu upowaznienia, stanowigcego
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, dotyczy tylko pomieszczen przy ul. Marszatka
Ferdynanda Focha 19/21;

9) zatwierdzone terminy korzystania z pomieszczen umieszczone sg w harmonogramie, ktéry
dostepny jest w siedzibie Centrum oraz na miejskiej stronie internetowej
www.ngo.czestochowa.pl;

10) fakt odbycia spotkania jest kazdorazowo dokumentowany wpisem do rejestru ,Dziennik
spotkan”, potwierdzonym przez przedstawiciela organizacji oraz pracownika Centrum. Brak
wpiséw swiadczy o niewykorzystaniu rezerwacj;

11) osoby fizyczne upowaznione przez Organizacje do korzystania ze sprzetu lub sal
zobowigzana sg do przestrzegania ustalonych w harmonogramie godzin spotkania oraz
pozostawienia porzadku w pomieszczeniach, z ktérych korzystaty;

12) osoby reprezentujgce Organizacje odpowiadajg za sale i sprzet udostepniony do eksploatacji,

13) dostep do sal i sprzetu zapewnia obstuga Centrum w czasie korzystania z pomieszczen;

14) sprzetu mozna uzywac tylko w celu zatatwiania spraw zwigzanych z dziatalno$cig organizacji.
Korzystanie do celéw prywatnych jest niedozwolone;

15) naduzycie zasobéw Centrum oraz ztamanie porozumienia upowaznia Naczelnika
do ograniczenia zakresu wspoétpracy z podmiotem (w tym odmowy $wiadczenia konkretnej
pomocy);

16) w przypadku, gdy Organizacje odwotujg zaplanowane spotkanie lub zgtaszajg wole zmiany
terminu spotkania zobowigzane s3g do poinformowania o tym pracownikéw Centrum
przynajmniej 2 dni przed datg planowanego spotkania;

17) w wyjatkowych sytuacjach Centrum ma prawo odwofaC rezerwacje pomieszczenia po
uprzednim zawiadomieniu organizacji w terminie nie pdzniejszym niz 2 dni przed planowanym
terminem spotkania;

18) w przypadku Organizacji korzystajacych z pomieszczerh Centrum, w tym takze korzystajgcych
cyklicznie, dwukrotna niezgtoszona wczesniej nieobecnos¢ w ustalonym terminie lub
dwukrotny brak wpiséw w rejestrze ,Dziennik spotkan” oznacza rezygnacje z rezerwacji
i stanowi podstawe do braku zgody na wynajem sali w okresie pozniejszym;

19) wydarzenia realizowane w wynajetych salach nie mogg mie¢ charakteru: sprzedazy produktéw
i ustug, promociji konkretnych produktéw i ustug oraz podmiotéw gospodarczych, wreczania
uczestnikom upominkéw zwigzanych z promocjg produktéw czy ustug lub podmiotéw
gospodarczych, agitacji partyjno-politycznej lub religijnej, propagowania lub pochwalania
ideologii ustrojow totalitarnych oraz zachowan rasistowskich i nietolerancyjnych;

20) Organizacje korzystajgce z pomieszczen Centrum majg obowigzek przestrzegania zasad
wspofzycia spotecznego, w szczegolnosci prowadzenia dziatalnosci w sposéb niezaktdcajgcy
spotkan innych uzytkownikdw (np. hatas, poruszanie sie po lokalu, itp.);

21) po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspoipracy z Centrum Organizacje zobowigzane sg do
usuniecia wszelkich sprzetéw, dokumentéw, korespondencji itp. nalezacych do nich oraz
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http://www.ngo.czestochowa.pl/

przekazania oproznionych skrzynek, szuflad wraz z kluczem. W przypadku nie zastosowania
sie do tego wymogu, po uptywie 30 dni od zakohczenia wspétpracy, przedmioty pozostawione
przez Organizacje zostang komisyjnie usuniete.

2. Zasady korzystania z Centrum w zakresie udostepniania adresu:

1)

2)

Centrum moze uzyczy¢ organizacjom swoj adres w Czestochowie, ul. Marszatka Ferdynanda
Focha 19/21 jako siedzibe i adres korespondencyjny na czas obowigzywania porozumienia
(zatgcznik nr 1a i 1b do Regulaminu);

Organizacje ubiegajgce sie o udostepnienie adresu Centrum zobowigzane sg do zlozenia
zapotrzebowania wraz z zatgcznikami, tj. statut, upowaznienie w przypadku podpisania
zapotrzebowania przez osobe inng niz osoba uprawniona do reprezentacji (wszystkie kopie
dokumentéw nalezy podpisa¢ za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentacji Organizacji) na swiadczenia Centrum wg wzoru, stanowigcego zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu do Urzedu Miasta Czestochowy:

a) w postaci papierowej w Kancelarii Urzedu Miasta Czestochowy lub za posrednictwem
instytucji zajmujgcych sie doreczaniem korespondenciji,

b) w postaci elektronicznej poprzez elektroniczng skrzynke podawczg na platformie SEKAP;

Organizacje, ktére nie sg zarejestrowane mogg otrzymac¢ zgode na udostepnienie adresu,

wylgcznie na czas okreslony, po terminie ktérego zgoda wygasa. Po uzyskaniu rejestracji

i zZtozeniu zapotrzebowania na $wiadczenia Centrum, porozumienie moze by¢ zawarte na

czas nieokreslony;

informacja dotyczgca bezptatnego udostepnienia zasobéw Centrum zapada, bez zbednej

zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletu dokumentéw;

ztozenie zapotrzebowania nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem zgody na uzywanie adresu

Centrum jako adresu Organizacji;

Urzad Miasta Czestochowa zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia adresu Centrum

w szczegolnosci:

a) organizacjom realizujgcym dziatania dyskryminujgce jakiekolwiek osoby lub grupy,

b) organizacjom prowadzgcym dziatalno$¢ partyjno - polityczna, religijng badz propagujgca
skrajne ideologie,

c) organizacjom, ktérych dziatalnos¢ jest sprzeczna z ustawg z dnia 23 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub/i z Programem wspdtpracy
samorzgdu miasta Czestochowy z organizacjami pozarzgdowymi,

d) zinnych waznych powodow;

Centrum odbiera korespondencje zwyktg i awizo dla uprawnionych Organizacji. Organizacje

sg powiadamiane o odbiorze korespondencji zgodnie ze sposobem okreslonym

W porozumieniu;

Organizacje mogg upowazni¢ pracownikéw Centrum do odbioru przesytek poleconych lub

paczek. Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje odbioru korespondenc;ji

poleconej;

w przypadku nieodebrania przez Organizacje korespondencji w terminie 30 dni

kalendarzowych od pierwszego powiadomienia, Centrum ma prawo odmowi¢ odbioru

kolejnych przesytek dla tych Organizacji. W przypadku nieodebrania przez Organizacje
korespondencji w terminie 60 dni kalendarzowych od pierwszego powiadomienia, Centrum ma
prawo komisyjnie zlikwidowac nieodebrang korespondencje;

10) uprawnione Organizacje, ktére korzystaty z adresu Centrum jako siedziby i adresu

korespondencyjnego, w wypadku zakonczenia wspétpracy z Centrum majg obowigzek
powiadomienia urzedéw, instytucji i oséb, z ktérymi wspotpracowaty o zmianie adresu.

§5.

Obowigzki Organizacji korzystajgcych z Centrum:

1)

2)
3)

4)

osoby upowaznione przez Organizacje zobowigzane sg korzysta¢ z lokalu i sprzetu Centrum
w sposoéb niepowodujgcy jego uszkodzenia, odpowiedzialnosé za ewentualne szkody ponoszg
osoby reprezentujgce Organizacje korzystajgce z zasoboéw Centrum;

Organizacje korzystajgce z Centrum nie mogg odstepowac uzyczonego pomieszczenia
i sprzetu innym osobom lub podmiotom;

Organizacje korzystajgce z Centrum sg zobowigzane do przestrzegania przepiséow
porzgdkowych, wiasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publicznej oraz podporzgdkowania
sie uwagom i zaleceniom obstugi Centrum;

Organizacje sg zobowigzane do aktualizacji danych dotyczacych sktadu organéw
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reprezentujgcych niezwlocznie po wprowadzeniu zmian. Brak aktualizacji moze skutkowac
natychmiastowym rozwigzaniem porozumien;

5) Organizacje korzystajgce ze wsparcia Centrum zobowigzane sg do umieszczenia w swoich
materiatach promocyjnych informacji o tresci: "Stowarzyszenie/Fundacja/Organizacja korzysta
z bezptatnego wsparcia Czestochowskiego Centrum Organizacji Pozarzgdowych” lub
logotypu pobranego ze strony www.ngo.czestochowa.pl ;

6) Organizacje przejmujg odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie niniejszego Regulaminu przez
osoby biorgce udziat w organizowanych przez nich wydarzeniach.

§6.

1. Na terenie Centrum obowigzuje zakaz:

1) palenia papieroséw, spozywania napojow alkoholowych, uzywania otwartego ognia i Srodkow
tatwopalnych oraz zazywania substancji psychoaktywnych;

2) dziatan godzgcych w bezpieczenstwo publiczne, porzadek, zdrowie lub moralno$¢ publiczng
albo podstawowe prawa i wolnosci innych o0sob, albo tez zwigzanych z dziatalno$cig
polityczng, w tym agitacjg wyborcza;

3) prezentowania tresSci wulgarnych, obrazliwych, naruszajgcych zasady wspotzycia
spotecznego, zabronionych przez obowigzujgce przepisy prawa lub moggcych w sposob
negatywny wplyna¢ na wizerunek Centrum czy Gminy Miasta Czestochowy.

2. Zabrania sie pozostawiania przedmiotéw nalezgcych do Organizacji na terenie Centrum bez
zgody pracownikow Centrum.

3. Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie pozostawione w pomieszczeniach Centrum.

4. Pomieszczenia Centrum mogg by¢ monitorowane. Pracownicy Centrum zastrzegajg sobie prawo
—poprzez wizyte monitorujgcg w trakcie trwania wydarzenia - do zweryfikowania czy wydarzenie
jest zgodne z Regulaminem CCOP i do ewentualnego przerwania spotkania.

5. Nieprzestrzeganie zakazéw, o ktérych mowa w ust. 1, spowoduje negatywne rozpatrzenie
kolejnych zapotrzebowan na korzystanie z sali przez okres 6 miesiecy od daty spotkania, w czasie
ktérego stwierdzono naruszenie obowigzujgcej zasady.

§7.

Rozstrzyganie wszystkich kwestii, ktére nie sg uregulowane Regulaminem, nalezy do kompetenc;ji
Prezydenta Miasta Czestochowy.
§8.

Regulamin opublikowany jest na miejskiej stronie internetowej, dedykowanej organizacjom
pozarzgdowym www.ngo.czestochowa.pl.
§9.

1. W sytuacji nadzwyczajnej korzystanie z pomieszczen Centrum przez Organizacje moze zostac
zawieszone.

2. Decyzje dotyczacg zawieszenia mozliwosci korzystania z pomieszczen Centrum podejmuje
Prezydent Miasta Czestochowy.

3. Informacja o zawieszeniu lub odwieszeniu mozliwosci korzystania z pomieszczen zamieszczana
jest na miejskiej stronie internetowej, dedykowanej organizacjom pozarzgdowym
www.ngo.czestochowa.pl oraz wysytana e-mailowo do Organizacji z ktéorymi zawarto
porozumienia o zasoby.

Z up. Prezydenta
Miasta Czestochowy
(-) Piotr Grzybowski
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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