Procedura dotyczaca udzielania nieodptatnej pomocy prawnej osobom fizycznym -
prowadzacym jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg niezatrudniajagcych innych osob
w ciggu ostatniego roku, jako pomoc de minimis w Czestochowie

Nieodptatna pomoc prawna udzielana osobom fizycznym — prowadzgcym jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg niezatrudniajgcym innych oséb w ciggu ostatniego roku na podstawie ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875) jest pomocg de minimis.

Podlega regulacjom przewidzianym w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 708 — dalej ,,ustawa").

I. Ubieganie sie¢ o pomoc

1. Podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis w ramach nieodptatnej pomocy prawnej (Beneficjent)
jest zobowigzany do przedstawienia Gminie Miastu Czestochowa, wraz z wnioskiem o udzielenie
pomocy:

1) wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz
w ciggu dwéch poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo:

a) os$wiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie,

b) o$wiadczenia 0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie
(wzor o$wiadczen w zatgczniku — o$wiadczenie dot. pomocy de minimis).

2) informacji niezbednych do udzielenia pomocy, okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U. 2010 Nr 53, poz. 311) dotyczacych w szczegdlnosci wnioskodawcy
i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia
pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

2. Wyzej wskazane dokumenty nalezy:

1) ztozyé w Kancelarii Urzedu Miasta Czestochowy, ul. Slgska 11/13, 42-217 Czestochowa
z dopiskiem wniosek o uzyskanie NPP jako pomocy de minimis
lub

2) przesta¢ mailowo na adres: npp@czestochowa.pl w tytule wpisujgc wniosek o uzyskanie NPP
jako pomocy de minimis

3. Na podstawie art. 37 ust. 7 ustawy, Gmina Miasto Czestochowa nie moze umowi¢ Beneficjenta na
porade z adwokatem lub radcg prawnym przed przekazaniem przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
wyzej wymienionych dokumentéw.

4. Po dostarczeniu przez Beneficjenta kompletu dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, ustalany jest
dzien udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej, w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni od momentu
przekazania wymaganej dokumentacji.

5. Beneficjent otrzyma informacje o miejscu i terminie wyznaczonej porady prawnej drogg mailowg lub
telefonicznie.
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Il. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wynikajgcy z art. 5 ust. 3i 3a ustawy

1. Gmina Miasto Czestochowa, po udzielonej poradzie, na podstawie informacji przekazanej od
adwokata lub radcy prawnego dot. czasu jej trwania, w terminie do 7 dni od daty porady, wyda
Beneficjentowi zadwiadczenie stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis
albo pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

2. W przypadku, gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis byta inna niz warto$¢ pomocy
wskazana w wydanym zaswiadczeniu, o ktérym mowa powyzej, Gmina Miasto Czestochowa w terminie
14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, wyda nowe zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 ustawy,
w ktorym wskaze wiladciwg wartoS¢ pomocy oraz stwierdzi utrate waznosci poprzedniego
zaswiadczenia.

lll. Zwrot pomocy

W przypadkach pomocy przyznanej niezgodnie z zasadami rynku wewnetrznego oraz pomocy
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, Beneficjent pomocy zobowigzany jest do zwrotu kwoty
stanowigcej rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej wraz z odsetkami (art. 25 ust.1 ustawy).

IV. Monitorowanie pomocy publicznej

Pomoc publiczna jest monitorowana poprzez gromadzenie, przetwarzanie
i przekazywanie informacji o udzielanej pomocy publicznej, w szczegélnosci o jej rodzajach, formach
i wielkosci oraz przestrzeganie krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (art. 31 ust. 1 ustawy).

V. Upublicznienie pomocy

1. Fakt udzielenia pomocy ulega upublicznieniu. W tym celu Beneficjent podaje dane obejmujgce
numer identyfikacji podatkowej, nazwe, informacje o wielkosci przedsigbiorcy, o siedzibie, miejscu
zamieszkania i rodzaju prowadzonej dziatalnosci oraz przeznaczeniu udzielanej pomocy (art. 11a
ust. 2 ustawy).

2. Uzyskane dane wraz z informacjg o podstawie prawnej udzielenia pomocy, dniu udzielenia pomocy,
wartosci i formie udzielonej pomocy beda udostepnione na stronie internetowej Prezesa Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.

VI. Sprawozdawczosé

Gmina Miasto Czestochowa jest zobowigzana sporzadzi¢ i przedstawi¢ Prezesowi Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna
w rolnictwie lub rybotdwstwie albo informacje o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje o Beneficjentach
pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy (art. 32 ust. 1 ustawy).

(-) Ryszard Stefaniak
Zastepca Prezydenta Miasta Czestochowy

Podstawa opracowania: art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 i z 2020 r. poz. 875 oraz 1086) oraz
Instrukcja udzielania nieodptatnej pomocy prawnej osobom fizycznym prowadzgcym jednoosobowg dziatalnos$¢
gospodarczg i niezatrudniajgcym innych oséb w ciggu ostatniego roku - jako pomocy de minimis opracowana przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci we wspétpracy z Urzedem Ochrony Konkurencji i Konsumentow, Zarzadzenie nr
1802.2017 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 7 czerwca 2017 r. w sprawie zasad nadawania uprawnien
i wprowadzania wartosci udzielonej pomocy publicznej do systemu SHRIMP i systemu SRPP, przekazywania
sprawozdan oraz wydawania zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
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Zalacznik — Wzor oswiadczenia Beneficjenta

Dane identyfikacyjne beneficjenta pomocy

(NIP, imie i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc de minimis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE POMOCY DE MINIMIS

na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 708) oraz Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.,s.1)

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan,
wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1950, 2128, z 2020 r. poz. 568, 875.)

Oswiadczam?, ze:
otrzymatem(am) / nie otrzymatem(am)?

w ciggu biezgcego roku oraz dwdch poprzedzajgcych go lat podatkowych pomoc(y) de minimis oraz
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie?

W przypadku otrzymania pomocy prosze wypetic¢ ponizszg tabele:
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Data i czytelny podpis beneficjenta pomocy

1Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708) w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji o
pomocy publicznej, Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw moze, w drodze decyzji, natozy¢é na
beneficjenta pomocy kare pieniezng do wysokosci rownowartosci 10 000 EURO.

2niepotrzebne skresli¢.

3pomoc de minimis w rozumieniu art. 3 Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w
sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352 z24.12.2013r.,s.1) to catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsigbiorstwu, ktdra nie moze przekroczy¢ 200 000 EURO w okresie trzech lat podatkowych; catkowita kwota
pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztionkowskie jednemu przedsiebiorstwu prowadzacemu dziatalnos$¢
w zakresie drogowego transportu towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EURO w okresie trzech lat podatkowych
a pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdoéw przeznaczonych do transportu drogowego
towardw; okres trzech lat podatkowych ustala sie przez odniesienie do lat obrotowych stosowanych przez
przedsiebiorstwo w danym panstwie cztonkowskim. Warto$¢ pomocy jest wartoécig brutto, tzn. nie uwzglednia
potrgcen z tytutu podatkéw ani innych optat. Jezeli z powodu udzielenia nowej pomocy de minimis odpowiednie
putapy zostatyby przekroczone, nhowa pomoc nie moze by¢ udzielona.

“Nalezy poda¢ petng podstawe prawng udzielenia pomocy (nazwa aktu prawnego).

5Dzien nabycia przez wnioskodawce prawa do skorzystania z pomocy, a w przypadku gdy udzielenie pomocy w
formie ulgi podatkowej nastepuje na podstawie aktu normatywnego — terminy okreslone w art. 2 pkt.11 lit. a-c
ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

5Pomocy jest kazde wsparcie udzielone ze $rodkéw publicznych w szczegdlnosci: dotacje, pozyczki, kredyty,
gwarancje, poreczenia, ulgi i zwolnienia podatkowe, zaniechanie poboru podatku, odroczenie ptatnosci lub
roztozenie na raty ptatnosci podatku, umorzenie zalegtosci podatkowej oraz inne formy wsparcia, ktére w
jakikolwiek sposob uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do konkurentéw.

"Nalezy poda¢ warto$¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji, obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z
dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczego6towego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 ze zm.), wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;.

8Nalezy poda¢ wartos¢é pomocy w euro ustalong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej rownowartos¢ pomocy w euro ustala sie wedtug kursu sredniego walut obcych,
ogfaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.



